ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO

ESPECIALISTA NIVEL SUPERIOR

CARGO: ADVOGADO

PORTUGUES:

Ortografia (escrita correta das palavras). Coeréncia e Coesao Textual. Significado das palavras - Sindnimos,
Antdnimos, Pardnimos, Homénimos. Divisdo sildbica. Pontuagdo. Acentuacdo Grafica. Flexdo do substantivo
(género — masculino e feminino; Numero — singular e plural) e Interpretagao de Texto. - Emprego dos pronomes.
Regéncia nominal e verbal. Concordéancia nominal e verbal.

MATEMATICA:

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medidas
brasileira. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta.
Porcentagem e juros simples. Equagao de 1° e 22 graus. Sistema de equagdes. Relagdes métricas e trigonométricas
no triangulo retangulo.

CONHECIMENTOS GERALIS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana; Histdria e Geografia
do Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

I - DIREITO CONSTITUCIONAL. Dos direitos e garantias fundamentais. Dos Municipios. Da Administragao
Publica. Dos Servidores Publicos. Da fiscalizagdo contabil, financeira e orgamentaria. Da tributacdo e do
orgamento. Das limitagdes do poder de tributar. Dos impostos da Unido. Dos Impostos dos Estados e do Distrito
Federal. Dos impostos dos Municipios. Das finangas publicas. Da ordem econoémica e financeira. Dos principios
gerais da atividade econdmica. Lei de Responsabilidade Fiscal. II DIREITO CIVIL. Ato juridico: modalidade e
formas. Efeitos do ato juridico: nulidade, atos licitos, abuso de direito e fraude a lei. Prescrigao: conceito, prazo,
suspensao, interrupgao e decadéncia. Obrigacdes: obrigagao de dar, de fazer e nao fazer; obrigagdes alternativas,
divisiveis, indivisiveis, solidarias; clausula penal. Extingdo das obrigagdes de pagamento — Objeto e prova, lugar e
tempo de pagamento; mora; compensagdo, novacdo, transacdo; direito de retengdo. Responsabilidade civil.
Direitos reais. Contratos em geral: Empréstimo; comodato; mutuo; prestagao de servigo; empreitada; mandato;
fianga; extin¢ao. III DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Agao, pretensao, condicao da agao, classificacao. Processo e
procedimento; formacao, extingdo e suspensdo do processo; pressupostos processuais. Prazos: classificagao,
principios, contagem, preclusao, prescri¢ao. Sujeitos da relagao processual: partes, litisconsoércio e capacidade de
ser parte de estar em juizo. Pedido: petigdo inicial — requisitos e vicios; pedido determinado, genérico e
alternativo; cumulagao de pedidos; interpretagao e alteragdo do pedido. Resposta do réu; contestagao, excecao e
objegao; excegdes processuais: incompeténcia, reconvengao; revelia; acdo civil publica. Sentenga e coisa julgada.
IV DIREITO TRIBUTARIO. Cédigo Tributario Nacional. Competéncia tributaria. Impostos. Taxas. Contribui¢ao
de melhoria. Obrigagao tributaria. Crédito tributario. ~Administracdo tributaria. V  DIREITO
ADMINISTRATIVO. Administracdo Publica. Atos administrativos. Licitagdo. Contratos administrativos.

Servigos publicos e administracdo indireta/Entidades Paraestaduais. Dominio Publico (Bens Publicos).



Responsabilidade Civil da administracdo. Controle da administracdo publica. Improbidade administrativa.
Processo administrativo e sindicancia. Tomada de contas especial. VI DIREITO DO TRABALHO E DIREITO
PROCESSUAL DO TRABALHO. Sujeitos da relacdo de emprego. Trabalhador auténomo, avulso eventual e
temporario. O empregador; sucessdao de empregadores. O contrato de trabalho. Vicios e defeitos. Espécie do
contrato de trabalho. Remuneragdo. Duragao do trabalho: jornada, repouso, férias. Suspensao e interrupgao do
contrato de trabalho. Terminagao do contrato de trabalho. Rescisao. Aviso prévio. Fundo de garantia do tempo de
servigo. Sentenga. Recursos no processo do trabalho. Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores; Lei complementar n®

101/00; Lei n® 11.107 de 06 de Abril de 2005.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

PORTUGUES:

Ortografia (escrita correta das palavras). Coeréncia e Coesao Textual. Significado das palavras - Sindnimos,
Antonimos, Par6énimos, Homonimos. Divisdo silabica. Pontuacgado. Acentuacdo Grafica. Flexao do substantivo
(género — masculino e feminino; Ntmero — singular e plural) e Interpretagao de Texto. - Emprego dos pronomes.
Regéncia nominal e verbal. Concordancia nominal e verbal.

MATEMATICA:

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medidas
brasileira. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta.
Porcentagem e juros simples. Equagao de 1° e 2¢ graus. Sistema de equagdes. Relagdes métricas e trigonométricas
no triangulo retangulo.

CONHECIMENTOS GERALIS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana; Histéria e Geografia
do Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Lei n® 4.320/64; Lei n® 8.666/93 (e suas alteracdes) — Licitagdes; Lei n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei
Organica do Municipio Pontal do Parana; Nogdes basicas de portaria, decreto, oficio, arquivo; Constituicdo
Federal; Nogoes basicas de atendimento ao publico; Boas maneiras, comportamento no trabalho e relagdes

humanas; Nogdes basicas de informatica.

CARGO: ENGENHEIRO

PORTUGUES:

Ortografia (escrita correta das palavras). Coeréncia e Coesao Textual. Significado das palavras - Sindnimos,
Antonimos, Paronimos, Homonimos. Divisao silabica. Pontuagado. Acentuacdo Grafica. Flexdao do substantivo
(género — masculino e feminino; Ntimero — singular e plural) e Interpretagao de Texto. - Emprego dos pronomes.
Regéncia nominal e verbal. Concordancia nominal e verbal.

MATEMATICA:

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medidas

brasileira. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta.



Porcentagem e juros simples. Equagao de 1° e 2¢ graus. Sistema de equagdes. Relagdes métricas e trigonométricas
no triangulo retangulo.

CONHECIMENTOS GERALIS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana; Histéria e Geografia
do Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Resolugao RDC n® 50/2002 — Anvisa. Pericias, Avaliagdes, Vistorias de Bens Modveis E Imoveis - Conceitos
Basicos. Finalidade de Cada Ato. Metodologias Empregadas. Pericias Em Processos Judiciais. Projeto de Obras de
Edificagdo: Arquitetdnico, Estrutural, Instalagdes Elétricas E Hidrossanitarias - Interpretacdo de Plantas.
Documentos Descritivos: Discriminagdes Técnicas, Cadernos de Encargos, Especificacdes Técnicas. Legislagao E
Normas Técnicas. Orcamento de Obras - Aproximados: Por Area, Por Unidade. Discriminados: Composicoes
Unitarias de Custo; Levantamento de Quantitativos; Calculo de Custo: Custos Diretos, Leis Sociais, Bdi.
Programacao de Obra - Programagao Temporal: Grafico de Gantt, Redes Pert/Cpm, Linha de Balanco.
Programacao Fisico-Financeira. Materiais de Construgao - Aglomerantes: Gesso, Cal, Cimento Portland.
Agregados. Argamassa: Dosagem, Tracos Para Aplicagcao. Concreto: Moldado No Local - Dosagem, Tecnologia de
Concretos; Pecas Pré-Moldadas - Componentes Estruturais, Blocos. Ago: Para Concreto Armado, Perfis
Estruturais. Madeira. Materiais Ceramicos: Tijolos e Blocos Para Revestimento de Pisos E Paredes. Vidros. Tintas
e Vernizes. Execugdo da Obra - Sondagens. Locagdo da Obra. Canteiro de Obras: Instalagdes Provisorias,
Instalagdes E Equipamentos de Protegao E Seguranga, Depositos e Armazenamento de Materiais, Equipamentos E
Ferramentas. Fundagdes. Escavagdes. Escoramentos. Estruturas Em Concreto Armado. Alvenarias. Esquadrias.
Coberturas. Impermeabilizagdo. Revestimento e Acabamento de Pisos E Paredes. Fiscalizacdo de Obras -
Acompanhamento de Cronograma Fisico-Financeiro. Controle da Execugao de Servigos. Medicdes de Servigos e
Emissao de Faturas. Patologia das Edificagdes - Estruturas Em Concreto Armado. Revestimentos. Instalagoes.
Coberturas: Telhados e Terragos. Impacto Ambiental de Projetos Contratos - Tipos. Licitagdes E Contratos
Administrativos. Indices de Atualizacio de Custos Na Construcdo Civil. No¢des de Codigo de Obras, Lei de
Zoneamento e Cdodigo de Posturas do Municipio de Pontal do Parana. Nogdes Gerais Sobre as Atribui¢des do

Cargo.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

PORTUGUES:

Ortografia (escrita correta das palavras). Divisao silabica. Pontuagao. Acentuagao Grafica. Flexao do substantivo
(género — masculino e feminino; Ntimero — singular e plural) e Interpretacao de Texto.

MATEMATICA:

Operagbes com numeros inteiros, fraciondrios e decimais. Sistema legal de unidades de medidas brasileira.
Perimetro e area das principais figuras geométricas planas. Regra de trés simples. Porcentagem e juros simples.
CONHECIMENTOS GERALIS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana; Histéria e Geografia
do Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:



Conhecimentos basicos inerentes ao Cédigo de Transito Brasileiro. Resolug¢des; Deliberagdes; Portarias e demais
Leis expedidas pelos 6rgaos componentes do Sistema Nacional de Transito. Operar veiculos motorizados
especiais, tais como: guindastes, maquinas de limpeza de rede de esgoto, retroescavadeira, carro plataforma,

motoniveladora, pa-carregadeira e outras maquinas rodoviarias.

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

PORTUGUES:

Ortografia (escrita correta das palavras). Coeréncia e Coesdao Textual. Significado das palavras - Sindnimos,
Antdnimos, Pardénimos, Homénimos. Divisdo sildbica. Pontuagdo. Acentuacdo Grafica. Flexdo do substantivo
(género — masculino e feminino; Numero — singular e plural) e Interpretagao de Texto. - Emprego dos pronomes.
Regéncia nominal e verbal. Concordéancia nominal e verbal.

MATEMATICA:

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medidas
brasileira. Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta.
Porcentagem e juros simples. Equacao de 1° e 2° graus. Sistema de equacdes. Relacdes métricas e trigonométricas
no triangulo retangulo.

CONHECIMENTOS GERALIS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana; Histdria e Geografia
do Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Lei 8.666/93 e alteracdes — Lei de Licitagdes. Lei 101/2000 e alteragdes — Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei
4320/64. Constituicao de 1988 — Finangas Publicas. Finangas ptblicas na constituigao de 1988. Atividade financeira
do Municipio: conceitos, caracteristicas e finalidades. Direito financeiro: conceito e delimitagao. Orgamento
Publico: conceito, espécies, natureza juridica, elementos essenciais, classificagdo, principios orgamentarios,
vedagdes constitucionais, normas gerais do Direito Financeiro ( Lei n® 4.320 de 17/03/1964; fiscalizacao e controle
interno e externo dos orgamentos). Despesas publicas: conceito, aspectos juridicos e econdmicos, classificagao,
processamento, autorizagao, empenho, liquidagao e pagamento. Despesas com pessoal e encargos sociais, juros e
encargos sociais da divida, outras despesas correntes, investimentos, inversdes financeiras, amortizacdo da
divida. Receita publica: conceito, classificagao, fontes e estagios. Receita Corrente Liquida. Crédito Publico e
Divida Publica. Créditos adicionais: suplementares, especiais e extraordinarios e fontes para sua abertura.
Reserva de Contingéncia. Despesas de exercicios anteriores. Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n® 101 de
4/5/2000): Principios e objetivos; Disposi¢des preliminares; Planejamento; Receita publica; Despesa publica;
Transparéncia; Controle e fiscalizacdo; Transferéncias voluntarias; Destinacao de recursos para o setor privado,
divida e endividamento; Gestao patrimonial; Disposicoes finais e transitorias. Relatério Resumido da Execugao
Orcamentdria e Relatério de Gestao Fiscal para Estados e Municipios exigidos pela Lei 101/00 (LRF). Sistema
Integrado de Administragdo Financeira para os Estados e Municipios — SIAFEM: conceito, objetivos, principais

documentos. Portaria 448 STN. Resolugao TCE — Provimento 29/94.

CARGO: SERVICOS GERAIS




PORTUGUES:

Ortografia (escrita correta das palavras). Divisao silabica. Pontuagdo. Acentuagao Grafica. Flexao do substantivo
(género — masculino e feminino; Numero — singular e plural) e Interpretacao de Texto.

MATEMATICA:

Operagdes com numeros inteiros, fraciondrios e decimais. Sistema legal de unidades de medidas brasileira.
Perimetro e drea das principais figuras geométricas planas. Regra de trés simples. Porcentagem e juros simples.
CONHECIMENTOS GERALIS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana; Histdria e Geografia
do Pais, Estado do Parana e Municipio de Pontal do Parana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Atividades especificas teodricas inerentes ao cargo; Boas Maneiras; Comportamento no ambiente de trabalho;
Organizacdo do local de trabalho; Carregamento e descarregamento de mercadorias de veiculos em geral;
Servigos de capina em geral; Limpeza de vias publicas e pragas municipais; Tarefas de construgao; Instrumentos
agricolas; Servigos de lavoura; Aplicacdo de inseticidas e fungicidas; Lavagem de maquinas e veiculos; Limpeza
de pegas e oficinas; Produtos de limpeza, sua utilidade e aplicacdao; Instrumentos e materiais utilizados na
realizagao de limpezas em geral; Servicos de limpeza de: mdveis, paredes, janelas, portas, vidros, espelhos,
persianas, equipamentos, escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios; Coleta de lixo e tipos de recipientes;
Guarda e conservacao de alimentos; Controle de estoque de materiais de limpeza e de cozinha; Higiene pessoal e
com todo o material mantido sobre a sua responsabilidade; Nog¢des de seguranca no trabalho; Nogdes de

primeiros socorros.



